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Genel Tanimlar

Birim Amiri:

Birimdeki is ve islemlerin is akisina uygun olarak siiratli, giivenli, etkin ve verimli
yiiriitilmesini saglamakla sorumlu olan yoneticiyi ifade eder.

Miidiir; Merkezi temsil eder ve Merkezin amaclari dogrultusundaki calismalarin
diizenli bir gekilde yiiriitilmesinden, Merkezin tim etkinliklerinin gézetim ve denetiminden

ve bu konularda gerekli 6nlemin alinmasindan Rektore karsi birinci derecede sorumludur.
Yonetim Kurulu:

Yonetim Kurulu; Miidiiriin baskanliginda iki Miidiir yardimcisi ile Merkezin ¢aligma
alan ile ilgili 6gretim elemanlar1 arasindan Universite Yonetim Kurulunca &nerilen ve Rektor

tarafindan ti¢ yil i¢in gorevlendirilen dort liye olmak iizere toplam yedi iiyeden olusur.

Yonetim Kurulu akademik bir organ olup; Merkezin egitim, Ogretim, bilimsel

aragtirma, danismanlik, yayin faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esaslar1 kararlagtirir.
Damisma Kurulu:

Danisma Kurulu; Yénetim Kurulu tarafindan o6nerilen ve Universite Rektdrii
tarafindan ii¢c yilligina secilen, Universite icinden veya disindan konu ile ilgili kamu ve 6zel
kuruluslarin temsilcilerinden ve/veya konu ile ilgili diger iiyelerden olusur. Danigma Kurulu

yedi liyeden olusur.
Gorev Tamimlari:
Cevrimici Program Koordinatori (Midiir Yardimcisi):

Birimdeki c¢evrimi¢i programlarin zoom baglantisi, afis hazirhigr gibi teknik

baglantilarin1 diizenler, koordinasyonu saglar.

Seminer, Sempozyum, Konferans, Program Sorumlusu (Miidiir Yardimcisi ve iki

Uye):

Birimde yapilacak olan programlarin 6n hazirliklarimi planlar, programlarm etkin,



giivenli, verimli yiiriitiilmesini saglar.
Kalite Sorumlusu (Uye):

Birim faaliyetlerinin merkez yonetmeligine, misyon, vizyon ve iiniversitemizin

hedeflerine uygun olarak yiiriitilmesini saglar
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Gorev Unvani

Muidur

Ust
Yonetici/Yoneticileri

Rektor

Astlari

Vekalet Eden

Mudir Yardimcilari

Gorevin Kisa Tanimi

Birimdeki is ve islemlerin is akisina uygun olarak siiratli, glivenli, etkin
ve verimli ylritilmesini saglamakla gorevlidir.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Merkez Yonetmeligi Madde 9’da belirtilen yetki ve sorumluluklar
Mudir; Merkezi temsil eder ve Merkezin amacglari dogrultusundaki
cahismalarin diizenli bir sekilde ylritilmesinden, Merkezin tim
etkinliklerinin gbzetim ve denetiminden ve bu konularda gerekli
onlemin alinmasindan Rektére karsi birinci derecede sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 sayili YOK Kanununda
belirtilen niteliklere sahip olmak.
Merkez Yonetmeligi Madde 8'de belirlenen nitelikler

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.

Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... R -

Merkez Mudurii

Gorev Unvani
ONAYLAYAN
..... Y A

Rektor
Onaylayan Amirin Unvani
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Gorev Unvani Mudur Yardimcisi
Ust Mudar
Yonetici/Yoneticileri
Astlari
Vekalet Eden Yénetim Kurulu Uyesi
Gorevin Kisa Tanimi Merkezin egitim, 6gretim, bilimsel arastirma, danismanlik, yayin
faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esaslar.
Gorev, Yetki ve Merkez yonetmeligi Madde 9’da belirlenen gorev yetki ve
Sorumluluklar sorumluluklari konusunda Merkez Miidiirii ile birlikte cahismak.
Gorevin Gerektirdigi 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 sayih YOK Kanununda
Nitelikler belirtilen niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... Y [ -

Midiir Yardimcisi
Gorev Unvani

ONAYLAYAN
..... y Sy -

Merkez Miidiirii
Onaylayan Amirin Unvani
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Gorev Unvani

Yénetim Kurulu Uyesi

Ust
Yonetici/Yoneticileri

Midur

Astlari

Vekalet Eden

Yénetim Kurulu Uyesi

Gorevin Kisa Tanimi

Merkezin egitim, 6gretim, bilimsel arastirma, danismanlik, yayin
faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esaslarini kararlastirmak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Merkezin faaliyeti ve yonetimi ile ilgili konularda karar almak,

Bir dnceki yila ait faaliyet raporunu ve bir sonraki yila ait ¢calisma
programini degerlendirmek ve Rektorlige iletmek Gzere karara
baglamak,

Merkezin yatirim ve plan tasarisini hazirlamak ve onaylanmak lizere
Rektdre sunmak,

Merkez elemanlarinin egitim, uygulama, arastirma, danismanlik ve
yayim konularindaki isteklerini degerlendirip karara baglamak.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 sayili YOK Kanununda
belirtilen niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.

Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... R -

Yonetim Kurulu Uyesi
GoOrev Unvani

ONAYLAYAN
..... y Sy -~

Merkez Miidiirii
Onaylayan Amirin Unvani
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Gorev Unvani Uye (Sempozyum, Kongre, Panel, Konferans, Seminer Sorumlusu)
Ust Mudar
Yonetici/Yoneticileri
Astlari
Vekalet Eden Yénetim Kurulu Uyesi
Gorevin Kisa Tanimi Merkez blinyesinde yapilacak olan Sempozyum, Kongre, Panel,
Konferans, Seminer gibi faaliyetleri tasarlamak, uygulamak.
Gorev, Yetki ve Hazirlanacak olan faaliyetlerin gerektirdigi hazirliklarin yapilmasi,
Sorumluluklar uygulamada karsilasilacak muhtelif durumlar hakkinda énlemlerin
alinmasi, ilgili durumlarla ilgili Merkez Madurinin bilgilendirilmesi
Gorevin Gerektirdigi 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 sayih YOK Kanununda
Nitelikler belirtilen niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.
Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... Y [ -

Sempozyum, Kongre, Panel, Konferans, Seminer Sorumlusu
Gorev Unvani

ONAYLAYAN
..... Y [ -

Merkez Mudirii
Onaylayan Amirin Unvani
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Gorev Unvani

Mudir Yardimcisi (Cevrimici Program Koordinatorii)

Ust
Yonetici/Yoneticileri

Midur

Astlari

Vekalet Eden

Yénetim Kurulu Uyesi

Gorevin Kisa Tanimi

Merkezin egitim, 6gretim, bilimsel arastirma, danismanlik, yayin
faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esaslarda ¢evrimigi planlama,
hazirhk.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Merkezin egitim, 6gretim, bilimsel arastirma, danismanlik, yayin
faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esaslarda ¢evrimici planlama,
hazirlik. Zoom adresleri, afisler vb. sorumluluklar.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 sayili YOK Kanununda
belirtilen niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.

Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... Y [ -

Cevrimici Program Koordinatori
Gorev Unvani

ONAYLAYAN
..... Y [ -

Merkez Mudirii
Onaylayan Amirin Unvani
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Gorev Unvani Uye (Merkez Kalite Sorumlusu)
Ust Mudar
Yonetici/Yoneticileri
Astlari
Vekalet Eden Yénetim Kurulu Uyesi
Gorevin Kisa Tanimi Merkezin egitim, 6gretim, bilimsel arastirma, danismanlik, yayin
faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esaslarda kalite kontrollni
saglamak.
Gorev, Yetki ve Merkezin egitim, 6gretim, bilimsel arastirma, danismanlik, yayin
Sorumluluklar faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esaslarda Merkez Yonetmeligi,
Misyon-Vizyon, Universitemizin hedefleri, ilgili kanun ve yénetmelikler
kapsaminda kalite kontroliinii saglamak.
Gorevin Gerektirdigi 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 sayili YOK Kanununda
Nitelikler belirtilen niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... Y [ -

Merkez Kalite Sorumlusu
Gorev Unvani

ONAYLAYAN
..... Y [ -

Merkez Mudirii
Onaylayan Amirin Unvani
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Gorev Unvani Uye (4207 sayili Kanun geregi idari para cezasi sorumlusu)
Ust Mudar
Yonetici/Yoneticileri
Astlari
Vekalet Eden Yénetim Kurulu Uyesi
Gorevin Kisa Tanimi 4207 sayili Kanun geregi idari para cezasi uygulamak
Gorev, Yetki ve Merkez biinyesinde 4207 sayili Kanunun gerektirdigi dnlemleri almak,
Sorumluluklar gerektiginde 4207 sayili Kanun geregi idari para cezasi uygulamak.
Gorevin Gerektirdigi 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 sayih YOK Kanununda
Nitelikler belirtilen niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... Y [ -

4207 Sayili Kanun Geregi Merkez Sorumlusu
Gorev Unvani

ONAYLAYAN
..... y Sy -

Merkez Mudiirii
Onaylayan Amirin Unvani
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Gorev Unvani Birim Belge Yoneticisi
Ust Mudar
Yonetici/Yoneticileri
Astlari
Vekalet Eden Yénetim Kurulu Uyesi
Gorevin Kisa Tanimi Merkezin belgelerini muhafaza ve gerektiginde ilgililere ibraz etmek.
Gorev, Yetki ve Merkez biinyesinde gorevlendirmeler, faaliyet raporlari gibi belgelerini
Sorumluluklar muhafaza ve gerektiginde ilgililere ibraz etmek.
Gorevin Gerektirdigi 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 sayih YOK Kanununda
Nitelikler belirtilen niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... Y [ -

Birim Belge Yoneticisi
Gorev Unvani

ONAYLAYAN
..... y Sy -

Merkez Mudiirii
Onaylayan Amirin Unvani




